Decyzja Nr 1/2022
Prorektora ds. ksztalcenia
Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie
z dnia 7 lutego 2022 r.

w sprawie wprowadzenia zasad rezerwacji sal dydaktycznych i éwiczeniowych
oraz instrukcji rezerwacji terminow i sal
w Akademii Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie
na projekty artystyczne i naukowe oraz cele dydaktyczne

Dzialajac na podstawie § 23 ust. 1 pkt. 6 lit. b Regulaminu organizacyjnego Akademii
Muzycznej im. Krzysztofa Pendereckiego w Krakowie wprowadzonego Zarzadzeniem
Rektora 17/2019 z dnia 30 wrze$nia 2019 r., z pdzn. zm., poczawszy od semestru letniego w roku
akademickim 2021/2022 wprowadzam nastepujace zasady rezerwacji sal dydaktycznych
1 ¢wiczeniowych oraz instrukcje rezerwacji termindéw 1 sal w Akademii Muzycznej im. Krzysztofa
Pendereckiego w Krakowie na projekty artystyczne i naukowe oraz cele dydaktyczne.

§ 1. Kalendarze rezerwacji

1. W celu koordynacji zaje¢ oraz projektow artystycznych i naukowych w Akademi,
w systemie NESOS funkcjonuje Kalendarz rezerwacji sal — informujacy o dostgpie do sal
na odbywajace si¢ w nich zajecia dydaktyczne, egzaminy, proby, koncerty i inne wydarzenia
artystyczne 1 naukowe.

2. Warunkiem wpisu do Kalendarza rezerwacji sal jest przedstawienie pelnej informacji
o danym wydarzeniu w oparciu 0 wymagania opisane w § 2, 3 1 4.

3. Rezerwacja sal odbywa si¢ poprzez koordynatoréw. Lista koordynatoréw znajduje si¢
w systemie NESOS.

4. Istnieje mozliwo$¢ rezerwacji sali bezposrednio w kalendarzu rezerwacji sal przez osoby
zainteresowane, jesli koordynator udzieli takich uprawnien.

§ 2. Rezerwacje na zajecia dydaktyczne

1. Rezerwacje sal na zajecia dydaktyczne caloroczne zbiorowe i1 grupowe zglaszaja
wlasciwemu koordynatorowi dziekani lub prodziekani po ustaleniu organizacji roku
akademickiego — do 30 wrzesnia.

2. W pierwsze] kolejnosci rezerwowane s3 sale na zajecia zbiorowe ogolnouczelniane
1 wydziatowe (proby orkiestr, choru, zespotow wokalnych, operowych, lektoraty jezykow
obcych, zajecia teoretyczno-muzyczne itp.).

3. Nauczyciele akademiccy zglaszaja koordynatorowi rezerwacje sal na zajecia indywidualne
1 zespolowe od dnia otrzymania przydzialu zaje¢. Wymiar rezerwacji odpowiada
przydziatowi i nie powinien przekroczy¢ nadwyzki 2 godzin na przedmiot.

4. Wszystkie rezerwacje w danym roku akademickim sg weryfikowane odpowiednio do
przydzialdw zaje¢ dydaktycznych do 1 listopada.



§ 3. Rezerwacje na potrzeby egzaminéw
1. Rezerwacje sal na potrzeby egzamindéw w sesji zimowej i letniej oraz egzaminow
wstepnych sg dokonywane po ustaleniu przez Senat organizacji roku akademickiego.
2. W celu rezerwacji sali na egzaminy nalezy zglosi¢ koordynatorowi planowany termin
dyplomu, egzaminu, proby wraz z harmonogramem.
3. Wszelkie sprawy zwigzane z rezerwacja sal wykraczajace poza ustalone zatozenia
rozwigzuja wlasciwi koordynatorzy sal.

§ 4. Rezerwacje na potrzeby wydarzen artystycznych i naukowych

1. Nauczyciele akademiccy, doktoranci, studenci realizujacy wydarzenia artystyczne lub
naukowe zglaszajg potrzebe rezerwacji sali poprzez wtasciwego kierownika katedry.

2. Kierownik katedry zglasza do Dzialu projektow planowany termin wydarzenia najpdZniej
na 30 dni przed planowanym wydarzeniem, na podstawie prawidtowo wypeinionej karty
wydarzenia. Sala jest rezerwowana poprzez wpis do Kalendarza rezerwacji sal.

3. Karta wydarzenia jest dostgpna na stronie internetowej Akademii w zakladce
PRACOWNICY / Informacje dla pedagogéw / Dokumenty do pobrania.

4. W okresie sesji egzaminacyjnej 1 jednego tygodnia przed jej rozpoczeciem oraz w trakcie
egzamindw wstepnych nie nalezy organizowac projektow artystycznych i naukowych.

§ 5. Instrukcja udostepniania sal AMKP
1. Wprowadzam Instrukcje udostgpniania sal w AMKP od semestru letniego roku
akademickiego 2021/22.
2. Instrukcja stanowi zatacznik do niniejszej decyz;ji.

§ 6.

Decyzja wchodzi w zycie z dniem 14 lutego 2022 roku.

Prorektor ds. ksztalcenia

prof. dr hab. Jan Jazownik
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Zatacznik do Decyzji Nr 1/2022 Prorektora ds. ksztatcenia z dnia 7 lutego 2022 r.
Instrukcja udostepniania sal AMKP
Dostepnos¢ sal jest widoczna dla pedagogow, doktorantow i studentow poprzez system
NESOS, a dla uczestnikéw programow stypendialnych i administracji — poprzez specjalny
link.

Klucze do sal wydaje si¢ na podstawie rezerwacji.

Kazda sala posiada Koordynatora, ustalonego w porozumieniu z Prorektorem d/s
ksztatcenia.

Lista koordynatorow sal znajduje si¢ w systemie NESOS oraz pod adresem:
http://nesos.amuz.krakow.pl/koordynator/

Koordynator reguluje zasady dostepu do sali, wprowadza rezerwacje 1 zgtasza osoby, ktore
moga samodzielnie rezerwowac sale. Koordynator rozstrzyga ew. spory w dostepie do
koordynowanych sal. Jezeli sala posiada wigcej niz jednego koordynatora, ostateczng
decyzj¢ podejmuje osoba wymieniona w kolumnie Koordynator.

Na Liscie koordynatorow sal, w kolumnie Dostgpnos¢ wymienione sg osoby lub grupy,
ktoére moga pobra¢ klucze do sali bez jej rezerwacji.

Na Liscie koordynatorow sal, w kolumnie Do ¢wiczen zapis TAK oznacza, ze kazdy student
moze pobra¢ klucze do wskazanej sali.

Imienna lista cztonkéw grup wpisanych w kolumnie Dostgpnosé, musi by¢ dostepna dla
0s6b wydajacych klucze.

Obowigzuje nastgpujaca hierarchia w dostgpie do sal od najbardzie; do najmniej

uprawnionych:

a) Pedagog, ktory posiada rezerwacje sali,

b) Pedagog lub cztonek grupy wymienionej w kolumnie Dostgpnosé,

c) Student, ktory dokonat rezerwacji,

d) Kazdy pedagog,

e) Student, ktory nie posiada rezerwacji, ale jest czlonkiem grupy wymienionej w
kolumnie Dostgpnosé,

f) Kazdy student — wylacznie gdy sala jest dostepna do ¢wiczen (zapis TAK w kolumnie
Do ¢wiczen)

W przypadku kiedy pedagog musi zajac sale zarezerwowang uprzednio przez studenta,

powinien poinformowac o tym najp6zniej na 3 godziny przed porg rezerwacji.

W przypadku kiedy uprzednio zarezerwowana sala moze by¢ udostgpniona (odwotane

zajecia itd.), nalezy najszybciej jak to mozliwe, usung¢ informacje o rezerwacji.

Jezeli w ciggu 10 minut zarezerwowana sala nie zostanie pobrana, rezerwacja jest

anulowana 1 sala moze zosta¢ udostepniona innym osobom.

Studenci moga samodzielnie rezerwowaé (zajmowac) sale przez dwie godziny dziennie.

Po tym czasie nalezy ja udostepni¢ kolejnej chetnej osobie — chyba, ze nie ma

nastepujacych rezerwacji 1 nikt nie zglosi takiej potrzeby.

Cykliczne rezerwacje sal mogg by¢ wprowadzane wylacznie przez koordynatorow

Rezerwacje na zajecia dydaktyczne moga by¢ dokonywane wytacznie do dnia rozpoczecia

sesji egzaminacyjnej. W czasie sesji, egzamindéw wstepnych oraz wakacji rezerwacja sal
musi by¢ uzgadniana z Dziatem Nauczania.


http://nesos.amuz.krakow.pl/koordynator/
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Osoby nie stosujgce si¢ do zapisOw lub nie korzystajace z zarezerwowanych sal mogg mie¢
ograniczone lub odebrane uprawnienia dostgpu i rezerwacji.

Lista koordynatorow oraz dost¢gp do sal nie jest staly. Zaleznie od potrzeb zaréwno
dostepnos$¢ jak i uprawnienia rezerwacji mogg si¢ zmienic.

Prosby o nadanie/zmiang uprawnien do rezerwacji koordynator sali kieruje na adres:
sale@amuz.krakow.pl



